
GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
COMPANHIA URBANIZADORA DA NOVA CAPITAL DO BRASIL – NOVACAP

DIRETORIA DE OBRAS

ANEXO ____
QUADRO DE LOCALIZAÇÃO DOS DOCUMENTOS COMPROBATÓRIOS DE QUALIFICAÇÃO TÉCNICA

Este Anexo destina-se a indicar a localização, na documentação de habilitação apresentada pela licitante, dos itens que comprovam cada exigência de qualificação técnica do Termo de Referência.

LICITAÇÃO (ex.: PREGÃO ELETRÔNICO Nº 034/2026 – NLC/PRES)

OBJETO DA LICITAÇÃO (transcrever o objeto conforme o Edital)

RAZÃO SOCIAL DA LICITANTE (razão social completa e CNPJ)

1. ORIENTAÇÕES DE PREENCHIMENTO

1.1. Preencher uma linha para cada documento comprobatório apresentado, acrescentando linhas quantas forem necessárias.

1.2. Havendo mais de um documento comprobatório para o mesmo item exigido, repetir o número do item em cada linha e informar o somatório na linha de total do item.

1.3. As colunas relativas à exigência devem reproduzir o Termo de Referência; as colunas relativas à comprovação devem reproduzir o documento comprobatório, sem adaptação de redação.

COLUNA ORIENTAÇÃO DE PREENCHIMENTO

Item Número do item da exigência de qualificação técnica, conforme consta no Termo de Referência. Exemplo: 01.

Descrição do serviço/insumo a comprovar Descrição do serviço ou insumo, conforme consta no Termo de Referência. Exemplo: Execução de calçadas.

Unidade exigida Unidade de medida da exigência, conforme consta no Termo de Referência. Exemplo: m².

Quantidade exigida Quantitativo mínimo de comprovação, conforme consta no Termo de Referência. Exemplo: 1.000,00.

Nº da CAT Número da Certidão de Acervo Técnico que acompanha o documento comprobatório. Exemplo: 1234567890/2021.

Página do documento comprobatório
Número sequencial da página, dentro da documentação de habilitação enviada, em que se localiza o item que atende ao quesito, o qual deve estar destacado por grifo ou realce. 

Exemplo: 47.

Descrição do item no documento comprobatório Transcrição literal do item, conforme consta no documento comprobatório. Exemplo: Execução de passeio em concreto moldado in loco, e = 8 cm – 620,00 m².

Unidade comprovada Unidade de medida conforme consta no documento comprobatório, ainda que divergente da unidade exigida. Exemplo: m³.

Quantidade comprovada Quantitativo conforme consta no documento comprobatório. Exemplo: 48,00.

Quantidade convertida
Quantidade comprovada expressa na unidade exigida,  observados os critérios de conversão do Termo de Referência.  Coincidindo as unidades, repetir  a quantidade  

comprovada. Exemplo: 48,00 m³ ÷ 0,08 m = 600,00 m².

Nome do profissional responsável Nome completo do profissional responsável indicado no documento comprobatório. Exemplo: João da Silva Pereira.

Início da execução do contrato Data no formato dd/mm/aaaa, conforme consta no documento comprobatório. Exemplo: 15/03/2019.

Término da execução do contrato Data no formato dd/mm/aaaa, conforme consta no documento comprobatório. Exemplo: 20/11/2020.

Total comprovado para o item Somatório das quantidades convertidas dos documentos indicados para o mesmo item exigido. Exemplo: 1.220,00 m².



2. QUADRO A – CAPACIDADE TÉCNICO-PROFISSIONAL
Comprovação relativa ao(s) responsável(is) técnico(s) da licitante.

Exemplo de preenchimento (meramente ilustrativo – não preencher neste quadro)

ITEM
DESCRIÇÃO DO SERVIÇO/INSUMO A 

COMPROVAR

UNIDADE 

EXIGIDA
Nº DA CAT PÁGINA

DESCRIÇÃO DO ITEM NO 

DOCUMENTO 

COMPROBATÓRIO

UNIDADE
QUANTIDADE 

COMPROVADA

NOME DO PROFISSIONAL 

RESPONSÁVEL

INÍCIO DA 

EXECUÇÃO

TÉRMINO DA 

EXECUÇÃO

(ex.: 01) (ex.: Execução de calçadas) (ex.: m²)
(ex.: 

1234567890/2021)
(ex.: 47) (transcrição literal do documento) (ex.: m²) (ex.: 4.500,00) (ex.: João da Silva Pereira) (dd/mm/aaaa) (dd/mm/aaaa)

01 Execução de calçadas m² 1234567890/2021 47

Execução de passeio em concreto 

moldado in loco, e = 8 cm – 

4.500,00 m²

m² 4.500,00 João da Silva Pereira 15/03/2019 20/11/2020

02 Assentamento de guia (meio-fio) m 0987654321/2022 52

Assentamento de guia (meio-fio) 

de concreto pré-moldado – 

3.120,00 m

m 3.120,00 João da Silva Pereira 05/02/2021 18/09/2021

Quadro a preencher

ITEM
DESCRIÇÃO DO SERVIÇO/INSUMO A 

COMPROVAR

UNIDADE 

EXIGIDA
Nº DA CAT PÁGINA

DESCRIÇÃO DO ITEM NO 

DOCUMENTO 

COMPROBATÓRIO

UNIDADE
QUANTIDADE 

COMPROVADA

NOME DO PROFISSIONAL 

RESPONSÁVEL

INÍCIO DA 

EXECUÇÃO

TÉRMINO DA 

EXECUÇÃO

(ex.: 01) (ex.: Execução de calçadas) (ex.: m²)
(ex.: 

1234567890/2021)
(ex.: 47) (transcrição literal do documento) (ex.: m²) (ex.: 4.500,00) (ex.: João da Silva Pereira) (dd/mm/aaaa) (dd/mm/aaaa)

Acrescentar linhas quantas forem necessárias.



3. QUADRO B – CAPACIDADE TÉCNICO-OPERACIONAL
Comprovação relativa à licitante.

Exemplo de preenchimento (meramente ilustrativo – não preencher neste quadro)

ITEM

DESCRIÇÃO DO 

SERVIÇO/INSUMO A 

COMPROVAR

UNIDADE 

EXIGIDA

QUANTIDADE 

EXIGIDA
Nº DA CAT PÁGINA

DESCRIÇÃO DO ITEM NO 

DOCUMENTO 

COMPROBATÓRIO

UNIDADE
QUANTIDADE 

COMPROVADA

QUANTIDADE 

CONVERTIDA

NOME DO 

PROFISSIONAL 

RESPONSÁVEL

INÍCIO TÉRMINO

(ex.: 01) (ex.: Execução de calçadas) (ex.: m²) (ex.: 1.000,00)
(ex.: 

1234567890/2021)
(ex.: 47) (transcrição literal do documento) (ex.: m³) (ex.: 48,00) (ex.: 600,00) (ex.: João da Silva Pereira)

(dd/mm/

aaaa)

(dd/mm/

aaaa)

01 Execução de calçadas m² 1.000,00 1234567890/2021 47

Execução de passeio em 

concreto moldado in loco, e = 8 

cm – 620,00 m²

m² 620,00 620,00 João da Silva Pereira 15/03/2019 20/11/2020

01 Execução de calçadas m² 1.000,00 5566778899/2023 63

Execução de piso de concreto 

para passeio público – 48,00 

m³

m³ 48,00 600,00 Maria Souza Lima 10/01/2022 30/08/2022

TOTAL COMPROVADO PARA O ITEM 01 1.220,00

02 Assentamento de guia (meio-fio) m 500,00 4433221100/2024 71

Assentamento de guia (meio-

fio) de concreto pré-moldado – 

780,00 m

m 780,00 780,00 Carlos Andrade Nunes 02/05/2023 14/12/2023

TOTAL COMPROVADO PARA O ITEM 02 780,00

No exemplo do item 01, a segunda linha traz quantidade comprovada em m³, convertida para m² mediante a espessura de 8,00 cm prevista no Termo de Referência (48,00 m³ ÷ 0,08 m = 600,00 m²). O somatório das 

quantidades convertidas, e não as quantidades brutas dos documentos, é o valor confrontado com a quantidade exigida.

Quadro a preencher

ITEM

DESCRIÇÃO DO 

SERVIÇO/INSUMO A 

COMPROVAR

UNIDADE 

EXIGIDA

QUANTIDADE 

EXIGIDA
Nº DA CAT PÁGINA

DESCRIÇÃO DO ITEM NO 

DOCUMENTO 

COMPROBATÓRIO

UNIDADE
QUANTIDADE 

COMPROVADA

QUANTIDADE 

CONVERTIDA

NOME DO 

PROFISSIONAL 

RESPONSÁVEL

INÍCIO TÉRMINO

(ex.: 01) (ex.: Execução de calçadas) (ex.: m²) (ex.: 1.000,00)
(ex.: 

1234567890/2021)
(ex.: 47) (transcrição literal do documento) (ex.: m³) (ex.: 48,00) (ex.: 600,00) (ex.: João da Silva Pereira)

(dd/mm/

aaaa)

(dd/mm/

aaaa)

TOTAL COMPROVADO PARA O ITEM 01

Acrescentar linhas quantas forem necessárias e reproduzir o bloco de linhas e a linha de total para cada item exigido no Termo de Referência.

A licitante declara que as informações lançadas neste Anexo correspondem ao conteúdo dos documentos comprobatórios apresentados na documentação de habilitação.



Local e data: ______________________________________________, ______ de ____________________ de 20______.

_______________________________________

Representante legal

Nome:

CPF:

_______________________________________

Responsável técnico

Nome:

Registro CREA/CAU:


